
MANUALE D’USO ALLA COMPILAZIONE DELLA SCHEDA DIABETOLOGICA 
 
Certificato 
 
E’ possibile che al moneto dell’accesso compaia la seguente finestra  
 

 
 
Cliccare su si e proseguire. 
 
Inserimento Utente e Password: 
 

 
 

All’apertura del programma compare una maschera dove introdurre il proprio nome UTENTE e la relativa 
password. Questa fase è di estrema importanza perché consente di stabilire una identificazione certa della 
persona: collegarsi col proprio nome utente al programma equivale a porre la propria firma su tutte le 
operazioni che verranno poi eseguite.  

 
1. Digitare nel campo Utente  il nome utente comunicato dalla DIREZIONA GOVERNO CLINICO DEL 

TERRITORIO. 
2. Nel campo Password digitare 12345678 e cliccare su ok. 

 
La pagina si presenterà come nell’immagine sottostante. 
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3. Digitare nel campo Password 12345678. 
4. Nel campo Nuova Password e Conferma Password digitare una password a scelta dell’utente 

[almeno di 8 caratteri], quindi cliccare su OK.  
 
NOTA: la propria password NON deve in nessun caso essere rivelata ad altri e deve essere custodita con 
cura, impedendone la divulgazione anche accidentale a terzi. Per ragioni di sicurezza e di tutela della privacy, 
il programma ogni 3 mesi richiederà il cambio password. La procedura da seguire è quella appena indicata. 
 
A questo punto si accede alla pagina di compilazione della scheda diabetologica. 
 
Ricerca Anagrafica 
 
Comparirà la seguente schermata: 
 

 
 
Compilare i campi della ricerca anagrafica con quanti più dati possibili in modo da restringere il numero delle 
possibili scelte che compariranno. Digitare nei campi appositi il dato richiesto [cognome , nome, data nascita 
nel formato indicato ecc] quindi cliccare su CERCA. Selezionare dagli appositi pulsanti se si desidera 
visualizzare la ricerca in ordine di Data Nascita o in ordine di Cognome/Nome. 
 
Nel caso si volesse ANNULLARE la ricerca, quindi azzerare quanto scritto nella finestra di ricerca anagrafica 
cliccare sul tasto RESET 
 
Una volta cliccato su cerca compariranno una serie di righe che riporteranno le anagrafiche delle persone 
che corrispondono ai dati indicati. Spostarsi con il mouse su una delle voci [cognome, nome, data nasc.] in 
modo che la voce risulti sottolineata [vedi img. sottostante] quindi cliccare.  
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.  
 
NB:  OGNI MEDICO HA ACCESSO AD UN ANAGRAFICA RISTRETTA CHE COMPRENDE SOLO GLI 
ASSISTITI CHE RISULTANO AVERLO SCELTO COME MEDICO DI MEDICINA GENERALE. 
 
 
Nuova Scheda 
 
Nel caso per lo stesso paziente fossero già state compilate delle schede la pagina si presenterà come 
nell’immagine sottostante. 
 

 
 
Per ogni scheda, risulta visibile il numero, l’anno e le date delle singole visite. 
Nel caso una scheda risulti incompleta [cioè non risulti compilata una delle 3 visite], verrà visualizzata la 
seguente immagine  al posto della data di visita.   
 
Da questa pagina di riassunto si potranno aprire in visualizzazione o modifica (a seconda dei permessi) le 
schede esistenti oppure inserire una scheda raccolta dati nuova (non esiste controllo sulle richieste 
incomplete precedenti). 
 

Per visualizzare o modificare una scheda già compilata cliccare sulla lente nella colonna a destra   
Per compilare una nuova scheda cliccare sul pulsante Nuova Scheda. 
 
 
Nel caso non fossero state compilate altre schede, la pagina si presenterà invece come nell’immagine 
sottostante. In questo caso sarà possibile compilare una nuova scheda cliccando  sul pulsante Nuova 
Scheda. 
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Scheda Raccolta Dati 
 
Al primo accesso la scheda si presenta come nell’immagine sottostante: 
 

 

Mobilità del paziente 

Quando c’è il lucchetto la 
visita è bloccata. In questo 
caso è bloccata perché deve 
ancora essere salvata 
l’intestazione. 

 
 
L’inserimento consiste in 3 fasi: 

• Inserimento dei dati sulla mobilità del paziente (i dati anagrafici sono caricati automaticamente) 
• Inserimento delle 3 visite (non sarà possibile inserire la seconda visita prima di aver inserito la prima 

e così la terza) 
• Inserimento complicanze (questa parte di scheda appare solo una volta inserita la 3 visita) 
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Ogni parte di questa pagina deve essere salvata singolarmente, quindi apparirà un pulsante SALVA per i Dati 
sulla mobilità, per ogni visita e infine per le complicanze, questo per permettere il salvataggio di una sola 
parte della scheda.  
 
Mobilità del paziente: compilare la parte di mobilità del paziente come segue: 
 

 

Data in cui è stata attivata la 
gestione integrata.

 
Mobilità del paziente: scegliere una delle voci dalla tendina 
Diabete insulino trattato: se fleggate il quadratino corrisponde a SI, se non lo fleggate corrisponde a NO 
Rischio CV a 10 anni: scegliere una delle voci dalla tendina 
Presa in carico: selezionare una delle voci Paz. in carico solo MMG – Paz. in gestione integrata. Se si sceglie 
la seconda voce, indicare nel campo a fianco la data in cui è stata attivata la gestione integrata. 
 
Una volta compilate queste voci cliccare sul tasto SALVA. 
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VISITE: una volta salvata l’intestazione della pagina, la visita si presenta come nell’immagine sottostante. 
 

 
 

Una volta salvata la parte di mobilità del paziente, si può notare come di fianco alla scritta 1° 
visita non compaia più il lucchetto  ma il blocco  e di fianco alla scritta SALVA compaia l’icona del 
DISCHETTO. Tutti i campi sono obbligatori e devono essere compilati. Dalle tendine deve sempre essere 
selezionata una delle voci [normale/patologico]. 
 
Una volta compilata e salvata la prima visita sarà possibile compilare anche la seconda visita. 
Una volta compilata e salvata la seconda visita sarà possibile compilare anche la terza visita. 
Una volta compilata e salvata la terza visita, compare la sezione delle Complicanze Microvascolari. 
 

 
 
 
Compilare le voci presenti nella sezione e quindi cliccare sul pulsante SALVA. 
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